Gebruiksaanwijzing Sjab2Word 7.4


Dit programma vereist dat er geen andere documenten in Word zijn geopend!
Sjab2word is een applicatie in één bestand, waarmee het mogelijk is om zonder veel kennis van Microsoft Word, tekstrapporten die zijn aangemaakt met Aldfaer om te zetten in een word document. Hierbij heeft u veel opties om de layiout van het aangemaakte bestand te beinvloeden.

De diverse opties worden hieronder besproken aan de hand van de schermen waarop u de opties opgeeft.

Sjab2word onthoudt de invoer in het laatste deel van dit document. U kunt dit document dan ook niet straffellos wijzigen, maar kunt de opties wel opslaan door aan het einde van de uitvoering in te stemmen met het bewaren van sjab2word (deze vraag word alleen gesteld als u een van de opties heeft gewijzigd. 
De eerste stap bij het uitvoeren is het starten van de macro’s in dit bestand. 
In Word 2000 en Word 2003, doet u dat door de optie extra te kiezen daarbinnen de keuze macro’s en vervolgens beveiliging. En kies dan de optie gemiddeld (of als uw Word Engels spreekt: Tools, Options, Security,  Macro security, Medium).
Dit zal ertoe leiden dat elke keer dat u het programma opnieuw laadt, u de vraag zult krijgen of de macro’s opgestart mogen worden of niet. Nadat u dit heeft ingesteld moet u Word afsluiten en opnieuw opstarten.

In Word 2007 en Word 2010 start u deze macro’s door elke keer dat u de programma’s laadt in de lichtblauwe balk boven de tekst op opties te klikken en vervolgens aan te kruisen dat de inhoud ingeschakeld mag worden.

In beide gevallen krijgt u uiteindelijk een scherm te zien waarop u de opties voor de verwerking kunt wijzigen voor het document dat u gaat bewerken, en door de wijzigingen op te slaan de door u gebruikte standaard instellingen bewaren.

Deze opties zijn van boven naar beneden:

· Waar staat Irfanview op uw systeem?
De plaats waar irfanview op uw systeem gevonden kan worden. Irfanview versie 4.2.5 of later is vereist, indien u dit programma wilt gebruiken. 
Irfanview wordt door de macro gebruikt om de afbeeldingen zodanig te verkleinen dat ze de maat hebben die wordt weergegeven in een document en dus niet groter dan nodig is zijn. Het resultaat is één document dat zonder bijlagen via e-mail verzonden kan worden.
De grootte van het bestand kan aanzienlijk zijn als er erg veel foto's in zitten en/of er weinig foto's naast elkaar staan. 
Irfanview is niet vereist, maar de resultaten in termen van kwaliteit van de afbeeldingen en bestandsgrootte zijn met Irfanview wel veel beter.
· Welke map gebruiken voor tussenbestanden?
De map die voor tussenbestanden gebruikt mag worden (liefst een korte naam zoals c:\s2w). Deze map wordt eventueel aangemaakt en weer verwijderd. Maar als er een fout in de verwerking optreedt dan wordt de map niet automatisch verwijderd.

· Oriëntatie van het papier. Deze kan liggend of staand zijn. Liggend zal over het algemeen tot grotere afbeeldingen leiden. 

· De afmetingen van het papier.
U kunt hier aangeven dat van de standaard printer van Word gebruik gemaakt moet worden.  In dat geval wordt de pagina definitie dialoog van Word weergegeven en kunt u alle afzonderlijke marges etc zelf opgeven. 
Mocht u met de standaard printer opties niet uitkomen (bijv omdat u het document naar een drukker stuurt en u geen driver voor diens printer heeft) dan kunt u de afmetingen van het papier en de marge zelf (in pixels) opgeven.
Let op: als u het document op een andere printer, of met andere instellingen van de printer wilt afdrukken, dan dient u de conversie opnieuw uit te voeren. Anders kan er een verkeerde weergave van de afbeeldingen optreden.

· Hoe moeten de afmetingen van de foto’s worden bepaald?
De opties zijn per regel even breed en per regel even hoog.
Bij vaste breedte wordt de beschikbare breedte voor de tabel gedeeld door het aantal foto’s op de tabelregel met het meeste foto’s in het hele document en worden alle foto’s in grootte aangepast zodat ze samen een evenredig deel (afhankelijk van het aantal foto’s op de tabelregel) van de volledige breedte gebruiken. De hoogte van de foto’s is afhankelijk van de hoogte breedte verhouding van de originele foto. De foto's worden aan de onderkant uitgelijnd .
Bij vaste hoogte wordt er per regel in de tabel gekeken naar wat de hoogte/breedte verhouding totaal is. Hieruit wordt dan berekend hoe groot de hoogte van alle foto’s op die regel moet zijn en worden alle foto’s op de regel in de tabel geresized naar die hoogte. 
In beide gevallen wordt een tabel met meerdere rijen foto’s gesplitst in meerdere tabellen met 1 rij foto’s. En wordt de instelling die resultaat tabellen zo aangepast dat zij nooit over een paginaovergang kunnen worden geplaatst. Ook worden underscores (_) in de bijschriften vervangen door spaties.

· Hoeveel foto's moet Sjab2word maximaal naast elkaar  plaatsen?
Hier kan een geheel getal vanaf 0 tot 6 worden ingevuld. Dit is het aantal dat wordt gebruikt bij het bereken van de  hoogte en breedte van de afbeeldingen volgens bovenstaande alinea.
0 betekent dat alle foto's  verhuisen naar achter in het doucument (voor de index indien aanwezig). De foto's worden met behoud van de hoogte-breeedte verhouding zo groot mogelijk afgedrukt. Deze waarde kan met name in drukkerijkosten besparen bij meerkleuren foto's als u een boek maakt.
1 betekent dat de foto's op hun plaats in de tekst blijven, maar wel zo groot mogelijk worden afgedrukt.
2 - 6 betekent dat de foto's op hun plaats in de tekst blijven, maar dat de grootte wordt bepaald door de volgende parameter.
In alle gevallen worden daar waar meer dan het opgegeven maximum aantal foto's op een regel staan in de Aldfaer output, de regels gesplitst. Regels worden nooit samengevoegd. Hierdoor werkt dit het beste als u het aantal foto's op een rij in Aldfaer altijd een veelvoud laat zijn van de waarde die u hier invult.
Pas op: alleen de foto's die in Aldfaer gekoppeld zijn, worden met deze behandelingen aangepakt. De overige worden enkel ingesloten. 

· Moet bij een kleiner aantal foto’s naast elkaar een grotere breedte per foto worden gebruikt?
 De normale werkwijze van het programma bekijkt welk deel (bij voorbeeld 2) van het maximum aantal foto's (bij voorbeeld 4) op een rij kan worden geplaatst ook werkelijk geplaatst moet worden, waarna voor de foto's die wel aanwezig zijn een evenredig deel van de paginabreedte ter beschikking wordt gesteld (in het voorbeeld dus 50%)
Indien deze optie wordt gekozen worden in plaats van het totaal aantal foto's dat op de langste rij is aangetroffen gewerkt met drie foto's op de referentie rij. Dat zal ertoe leiden dat wanneer  er 1 foto is deze in principe ongeveer een derde van paginabreedte zal krijgen, 2 foto’s samen tweederde van de breedte en 3 of meer foto’s de volledige breedte gebruiken.
Een enkele foto op een regel wordt in de uitvoer als de ingevoerde waarde hier groter is dan 1, niet breder dan 50% van de  tekst weergeven

· De bijschriften aan de foto’s koppelen?
Deze optie bepaalt of de bijschriften die standaard als losse tekst in de tabel staan, aan de foto’s gekoppeld moeten worden. 
Alleen als deze optie wordt gebruikt is het mogelijk om aan het einde van het document een overzicht van de foto’s  te krijgen.
Deze optie leidt alleen bij “gelijke hoogte” tot een mooi resultaat.
· Een lijst met de gebruikte foto’s  genereren?  Deze optie heeft alleen betekenis als de bijschriften aan de foto’s worden gekoppeld. Zonder dat koppelen geen tabel.
Als deze optie is aangekruist wordt achter aan het document een tabel toegevoegd met daarin het nummer en het bijschrift van de foto’s die in het document zijn opgenomen en de bladzijde waar de foto gevonden kan worden.

· Moet waar mogelijk de tekst naast de foto's doorlopen?
Als deze optie wordt gekozen dan worden de foto's, indien de regel niet vol is (minder dan 70% gebruikt voor  de foto's), afwisselend links en rechts uitgelijnd, en wordt de lege ruimte opgevuld met tekst.

· Elke tabel zoveel als mogelijk is  in  z'n geheel op één pagina plaatsen
Als hiervoor wordt gekozen dan kunnen er lege ruimtes in document (Onderaan de pagina) onstaan. Wordt hier niet voor gekozen dan kan het gebeuren dat de tekst in een cellen van de tabel over twee pagina's wordt verdeeld.
Wanneer deze optie niet wordt gekozen kan dit programma zeer veel grotere tabellen plaatsen en werkt het veel sneller.

Als u op het formulier op 'Uitvoeren' hebt gedrukt krijgt u een scherm te zien waarop u kunt aangeven wat voor type document u wilt openen. Hier kiest u een sjabloon dat u wilt gebruiken, of voor 'Leeg document'. Let op: bij niet alle sjablonen werkt dit programma. Bij  'leeg document' wel.

U krijgt dan nog de vraag welk bestand ingelezen moet worden. Dit moet een als HTM of HTML opgeslagen Aldfaerrapport zijn. Afhankelijk van  de versie van Word,  moet u op het selectiescherm het gezochte bestandstype aanpassen. Word zet hier zelf  “Alle Word documenten” en geeft  dan een lange lijst van bestandstypes. 

Het inlezen van het HTML bestand kan, afhankelijk van de omvang en het aantal afbeeldingen, geruime tijd duren.

Als u voor de standaard printer hebt gekozen, dan krijgt u nog een scherm te zien, waarop u kunt aangeven hoe groot de marges etc bij het opmaken moeten zijn.

Als alle bewerkingen zijn afgerond wordt het rapport opgeslagen, waarbij u kunt opgeven onder welke naam en als welk bestandstype dat moet gebeuren.

Nadat het programma is uitgevoerd krijgt u, indien u de opties heeft gewijzigd, de vraag of de wijziging in dit programma moeten worden bewaard. Als u hier op in gaat stelt u de opties veilig voor een volgende keer.

De bewerkingen die worden uitgevoerd zijn:

Invoegen figuren
Deze functie vervangt alle koppelingen met externe figuren (meestal foto’s) door in het document zelf opgenomen afbeeldingen. Hierbij wordt het formaat van afbeeldingen gewijzigd. Vergroten van de afbeeldingen tot meer dan de originele grootte van de afbeelding kan leiden tot korreligheid. Hier wordt tijdens de uitoveirng per foto die wordt vergroot gewaarschuwd.

Invoegen blz. nummer
Dit is een geheel zelfstandig lopende routine die onder aan elke bladzijde opneemt welke pagina het is, gevolgd door het totaal aantal pagina’s in het document
Daarnaast wordt bij elke verwijzing naar gegevens elders in het document achter de verwijzing opgenomen op welke bladzijde de data waarnaar verwezen wordt te vinden is.
Dit geldt ook voor de eventuele index, zodat u altijd kunt terugzoeken waar een persoon te vinden is in het document.


Algemene lay-out
Hierbij wordt bijv. de Index naar een nieuwe bladzijde verschoven. Wordt er voor gezorgd dat  tabellen (zolang ze niet groter zijn dan één pagina en voor deze optie gekozen is) niet over twee pagina's worden verdeeld en dat de titel ("Beroep:", "Adres:" etc) altijd op dezelfde pagina staat als de tabel zelf. Dit zorgt er tevens voor dat de onderschriften bij foto's altijd op dezefde pagina staan als de foto's zelf.

Enkele waarschuwingen zijn hier op zijn plaats:

1. Indien u eigen sjablonen gebruikt met daarin figuren die in tabellen staan, dan kunnen deze alleen worden verwerkt, indien die tabellen dezelfde indeling hebben als de standaard sjabloon tabellen met afbeeldingen.

2. Door het in het document opnemen van de figuren kan het document zeer groot worden. Om dit te vermijden moeten kleine afbeeldingbestanden worden gebruikt. Dit kan door het aantal beeldpunten te verkleinen tot exact de weergegeven omvang in het Worddocument
Het aanmaken van deze verkleinde fotobestanden (gemiddeld 7Kbytes per foto) verzorgt dit programma zelf indien op uw systeem het pakket Irfanview is geïnstalleerd. U kunt dit pakket onder andere ophalen van http:\\download.com.

3. Als de originele fotobestanden erg klein zijn en door de gekozen instellingen erg vergoot worden is het mogelijk dat er "korrelige foto's" in de uitvoer zitten.

4. Bij rapporten gegenereerd met Maak-Boeken (uit de bonus invoegtoepassingen) is de juiste plaatsing van de  figuren en de Lijst met figuren gebaseerd op het gebruik van verschillende lettertypes en /of lettergroottes voor de hoofdtekst en  de achterpagina (indien aanwezig). Standaard voldoet Maak-Boeken hieraan. Ook mag de achterpagina niet de tekst ' geboren ' bevatten.

5. Afhankelijk van de Word versie is het mogelijk dat u de juiste opmaak pas ziet als het opslaan is voltooid is. 

6. Rest nog de opmerking dat onder Word 2000 (en bij sommige Word2003 gebruikers) op het scherm de tabellen te zien  zijn die worden gebruikt bij het opmaken van het originele HTML document. Hoewel Word bij importeren van HTML dit soort tabellen ook overneemt, zouden deze niet zichtbaar mogen  zijn voor de gebruiker van het document.
Als u Bestand>>Afdrukvoorbeeld klikt, ziet u het document zoals het er geprint uitziet.
Dit is geen kwaal van sjab2word, maar een (m.i. vervelende) eigenschap van desbetreffende Word versies.

Wim Rozendaal 
10 okt 2017

Wijzigingen in deze versie


Versie 7.4 (12  okt 2017)

· Optie toegevoegd om de tabellen niet zoveel mogelijk bij elkaar op een pagina te houden.

Versie 7.3 (25 jan 2017)

· Fout waardoor in zeldzame situaties (geen index , wel figlist en delaatste persoon eindigt met een tabel) gegvens naar achteren werden geschoven hersteld.

· Kleine aanpassingen in de tekst van dit document.

· Kleine Aanpassingen in de weergave (de instellinen werden standaard op de achtergrond getoond, nu niet meer)

· Geen lege pagina's meer in de uitvoer.

Versie 7.2 (24 jan 2017)

· Fout hersteld. Door deze fout kon het nog gebeuren dat de fouten uit met versie 7.1 opgelost hadden moeten zijn nog steeds optraden.

· Fout, waardoor als de foto's naar achterin het  document verplaatst moesten worden het kon gebeuren dat een foto meer dan 1 pagina innam, hersteld.

· Waarschuwing opgenomen in het geval een foto wordt vergroot ten opzichte van het origineel. 

Versie 7.1 (17 november 2014)

· Fout hersteld, waardoor in zeldzame gevallen de onderschriften bij foto's op de volgende pagina belandden.

· Verbeterde formattering, waardoor tabellen (zolang ze niet groter zijn dan één pagina) niet over twee pagina's worden verdeeld en dta de titel ("Beroep:", "Adres:" etc) altijd op dezelfde pagina staat als de tabel zelf. Dit zorgt er tevens voor dat de onderschriften bij foto's altijd op dezefde pagina staan als de foto's zelf.

Versie 7 (15 november 2014)

· PNG bestanden worden nu wel verwerkt

· Fout hersteld waardoor bij een kwartierstaat volgens 'maak boeken' de verkort kwartierstaat in tabelvorm niet kon worden verwerkt.

· Als niet alle afbeeldingsbestanden gevonden kunnen worden, wordt nu, In plaats van bij het eerste ontbekende afbeeldingsbestand af te breken, een lijst met alle ontbrekende bestanden getoond, waarna de bewerking gewoon wordt afgemaakt.

· Probleem opgelost waardoor de "Lijst van afbeeldingen" niet altijd op een nieuwe pagina stond.

· Verbeterde formatting van de afbeeldingen.

Versie 6.1 (19 augustus 2014)

· Kleine aanpassing in de documentatie.

· Maximum aantal afbeeldingen ingesteld op 2048 (was 1000)

Versie 6.0 (19 november 2012)

· Nieuwe optie voor het verwerken van de afbeeldingen.

· Kleine performance verbeteringen in Word 2007 en 2010.

Versie 5.2.4 (11 aug 2011

· Fout waardoor, indien in het rapport het woord ‘Index’ voorkwam, stukken tekst vet gedrukt werden hersteld

Versie 5.2.3 (6 juli 2011)

· Kleine verbetering in het formatteren van de tabellen.

Versie 5.2.1 (30 juni 2011)

· Fout hersteld waardoor afbeeldingen rechts buiten de pagina konden vallen.

Versie 5.2 (29 mei 11)

· Optie om met de paginadefinitie dialoog, exact op te geven welke marges etc gebruikt moeten worden.

· De mogelijkheid om op te geven hoe  groot de pagina moet zijn is toegevoegd.
Deze optie is bedoeld om het mogelijk te maken om de uitvoer aan een drukkerij toe sturen, zodat die het kan verwerken zonder dat er verdere aanpassing van de opmaak plaatsvindt.

Versie 5.1.1 (1 april 11)

· Een aantal tekstaanpassingen 

· Een fout opgelost waardoor er niet  altijd op de juiste momenten een lijst met de figuren werd afgedrukt.

Versie 5.1 (30 maart 2011)

· Fix  voor een fout die bij rapporten uit het sjabloon maak-boeken, afhankelijk van de instellingen van dat sjabloon, kon optreden.

Versie 5.0 (28 maart 2011)

· Een extra optie toegevoegd waardoor er nu meer mogelijkheden zijn om de foto’s weer te geven. Standaard is constante breedte, optioneel kan hier van worden gemaakt vaste hoogte  per regel van de tabel. 

· Een extra optie is toegevoegd om de bijschriften aan de foto’s te koppelen

· Een extra optie is toegevoegd om de tekst naast sommige foto’s door te laten lopen


Versie 4.1 (26 juli 2010)

· Een fout hersteld waardoor er in word2003 soms geen foutloze verwerking plaatsvond. (De desbetreffende melding van gaf aan dat ParagraphFormatting mislukt was, en de fout trad op als er opmaaktekens in de titel van het htm import bestand zitten.)

· Een betere verwerking van externe verwijzingen in het htm invoerbestand. 
Dit soort verwijzingen kunnen bijv worden toegevoegd door in de aantekeningen bij een persoon in Aldfaer te nemen
<nt><a href=”de.site.waar.naar.wordt.verwezen”>klik hier om naar de site te gaan</a></nt>
Het ging fout als de href niet was ingevuld (href=””  of geen href vermelding)

· Een betere verwerking van afbeeldingen die niet via de sjablooncode zijn ingevoerd. Deze afbeeldingen worden door Word altijd in hun originele formaat opgenomen in het document, op de eerst mogelijke nieuwe regel.  Dit leidde er te dat de afbeeldingen groter dan de pagina konden zijn. Sjab2Word zorgt er nu voor dat de afbeeldingen nooit groter zijn dan op een bladzijde past. Bovendien worden deze afbeeldingen nu ook in de tabel met afbeeldingen genoemd, en ingesloten in het Word bestand.
Dit soort verwijzingen kunnen bijv worden toegevoegd door in de aantekeningen bij een persoon in Aldfaer op te nemen
<nt><img src="C:\Users\Willem H. Rozendaal\Desktop\stamboom data\materiaal\debroersrozendaal.jpg"  style="display: block; float: right; width: 600px" /></nt>
Het resultaat van de bovenstaande code is als het rapport in Aldfaer wordt weergegeven  de afbeelding rechts in de tekstkolom wordt geplaatst, en 600 px breed  is.  Na verwerking in sjab2word staat de foto (in dit voorbeeld paginabreed omdat het bestand met 4000px veel breder is dan de pagina) op de volgende regel, of als de pagina daar niet de ruimte voor heeft op de volgende pagina..

Versie 4.0

· Documentatie aangepast  

· Afhankelijkheid van Irfanview verwijderd. 
Let op: voor de beste resultaten is nog steeds irfanview nodig!
· De verwerkingssnelheid verhoogd door de weergave van het document dat wordt bewerkt te onderdrukken.

· De toepasbaarheid uitgebreid (was: alle standaard Aldfaer tekstrapporten, is: alle tekstrapporten in bestaande uit één tekstbestand met eventueel foto’s))

· De ongedocumenteerde maximale lengte van volledige naam van de afbeeldingbestanden verhoogd van ongeveer 100 tekens naar 200 tekens

Versie 3.3.3

· Wijziging in het template mechanisme, waardoor er  u altijd en template wordt toegepast. In de oude situatie kon het gebeuren dat de opmaak van dit document werd gekopieerd.

· Fout weggenomen die als gevolg had dat bij lange documenttitels de opmaak niet juist werd weergegeven, en de titel slechts ten dele op de juiste plaats kwam te staan.

Versie 3.3.2:

· Fix voor het lege scherm dat in 3.3 overbleef nadat alles was opgeslagen.

Versie 3.3:

· De problemen met macro’s in versie 3.2 opgelost

· Opslaan van de instellingen als standaard is nu optioneel

· Keuze mogelijkheid voor Aldfaer of uw eigen standaard documentopmaak

Versie 3.2:

· Een kleine wijziging met als doel het opslaan onder Word 2000 te verbeteren (andere methode van het deactiveren van de macro’s)

· Een wijziging waardoor  Word in de document beschrijving geen onjuiste gegevens meer weergeeft

Na dit punt niets wijzigen, anders werkt het programma niet meer!!!!

ifv c:\program files (X86)\irfanview\iview.exe

s2w c:\s2w
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var Onwaar
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